Kaufmann/Kauffrau fiir Biiromanagement ¢ Informationstechnisches Biiromanagement ¢ Aufgaben

Schriftliche Abschlusspriifung Sommer 2023

Ausbildungsberuf: Kaufmann/Kauffrau fiir Biromanagement (23/1)
Priifungsfach/-bereich: Informationstechnisches Biiromanagement
Priifungszeit: 120 Minuten
Erlaubte Hilfsmittel: Nicht programmierbarer, netzunabhangiger Taschenrechner
ohne Kommunikationsméglichkeit mit Dritten.
Zu beachten: + Samtliche Aufgaben sind am PC zu bearbeiten.
+ Die Vorlagendateien stehen im Verzeichnis ,,Vorlagen* zur
Verfiigung.

+ Die Anwendungsprogramme sind unter Nutzung ihrer Funk-
tionen sinnvoll einzusetzen (z. B. kopierfahige Formeln bei
Tabellenkalkulation).

+ Eine klare, sachgerechte und libersichtliche Gestaltung der
Ergebnisse sowie die sprachliche Korrektheit werden mit bewertet.

Zu erledigen: 1. Erstellen Sie ein Verzeichnis BM_Sommer_23.

2. Erfassen Sie lhren Vor- und Zunamen sowie die Aufgabe in der
Kopfzeile jeder Datei.

3. Alle Daten sind nach folgender Regel zu benennen und im Ver-
zeichnis BM_Sommer_23 zu speichern:
Nachname_Vorname_Aufgabennummer_Dateiname
(Ein sinnvoller Dateiname ist vom Priifling zu vergeben)

4. Alle Dateien sind im Anschluss an die Priifungszeit nach Auf-
forderung auszudrucken, zu unterschreiben und bei der Auf-
sicht abzugeben.

Aufgabe 1 (40)

Ausgangssituation

Die Schokotraum GmbH ist ein mittelstandisches GroRhandelsunternehmen in Zell unter Aichelberg, das verschiedene
Schokoladenprodukte anbietet. Die Geschéftsleitung méchte die nachhaltige Ausrichtung in ihrem Betrieb auf das
Sortiment ausweiten.

Sie sind Sachbearbeiter/-in in der Abteilung Einkauf und der Abteilungsleiterin Frau Fischer unterstellt.

1.1 Nach Abschluss einer Marktanalyse hat Frau Fischer entschieden, dass eine vegane und biologisch 14
zertifizierte Tafelschokolade in das Sortiment eingefiihrt werden soll.

+ Fihren Sie einen quantitativen Angebotsvergleich durch (Anlagen 1 bis 3).
+ Formulieren Sie Ihr Ergebnis auf dem Notizzettel in der Datei.

(Datei: 1_1_quantitativer Angebotsvergleich)

Speichern Sie lhr Ergebnis unter Anwendung der Speicherregeln.

1.2 lhnen liegt die E-Mail von Frau Fischer vor (Anlage 4). 10
Fihren Sie einen qualitativen Angebotsvergleich durch (Anlagen 1 bis 4).
(Datei: 1_2_qualitativer Angebotsvergleich)
Speichern Sie lhr Ergebnis unter Anwendung der Speicherregeln.

Hinweis: Sollten Sie in Aufgabe 1.1 zu keinem Ergebnis gekommen sein, legen Sie folgende Bezugspreise

zugrunde.
Miiller Sport GmbH Schneewittchen Schoko GmbH Uwe’s Schokoladenmeisterei e. K.
1,07 EUR/St. 1,10 EUR/St. 1,21 EUR/St.
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